Q La Mission Locale accompagne les jeunes de 16 a 25 ans
& Nous prenons en compte les candidatures uniqguement dans cette
tranche d’age
MiSSion Loca|e Transmettre votre candidature a
de I'Orléanais

CENTRE VAL DE LOIRE

NUMERO DE L'OFFRE : ER20241024 HOTE/HOTESSE D’ACCUEIL H/F

Hote/Hotesse d’accueil HF

1

e Accueil physique et orientation du public

e Gestion planning salles de réunion

e Gestion des navettes internes

e Répondre au téléphone et informer ou rediriger les personnes
appelantes

e Gérer le petit matériel nécessaire au fonctionnement du bureau
d'accueil

Saint Jean de Braye (45800)

CDI - temps partiel

AU PLUS TOT

Connaissance pack office

Maitrise des outils de bureautique (scan, imprimante, ordinateur)
Bonne communication orale

Tenue correcte exigé

Attention : Le poste est situé dans un lieu peu voire pas desservi par les
transports en commun, le permis est donc fortement conseillé.

1492,92€ Brut + prime

Lundi au Jeudi 11h50 a 17h50
Vendredi 11h50 a 16h50
29h/semaine

Enrique RUFFIN

Transmettre votre candidature a espace.emploi@mlo.fr
Attention : I'offre peut étre cloturée avant la date prévue
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